附件1

关于合同履约信息报送的操作说明

一、报送范围 

合同履约信息报送是建设工程合同信息报送的履约信息报送环节，各类建设工程合同履约完成后，企业对合同履约信息自行完成网上信息报送。 

二、报送条件

建设工程合同履约完成后，企业可进行合同履约信息报送。合同履约信息报送采用网上报送，合同双方通过网上报送并数字签名后即可完成。 

三、报送入口、程序 

报送入口：企业使用本单位“法人一证通”登陆“上海市住房和城乡建设管理委员会”（http://zjw.sh.gov.cn）→ 一网通办“市住建委”→其他类别→建设工程合同信息报送→立即办理→法人用户登录。 

报送程序： 1、发包单位（甲方）登录后，选择“项目类办事”→“合同信息报送”→“合同履约信息报送”，选择已完成信息报送的合同，填写《上海市建设工程合同履约信息报送表》，确认合同履约信息并数字签名； 2、承包企业（乙方）登录后，选择“项目类办事”→“合同信息报送”→“合同履约信息报送”，选择甲方已填写合同履约信息的合同，确认合同履约信息并数字签名后，完成合同履约信息报送。 

四、报送规则 

合同各方全部确认并数字签名后，方能完成合同履约信息报送。全部分包合同履约信息报送后，总包合同才能进行履约信息报送。合同履约信息报送前，需根据建设工程项目管理要求，完成施工许可证申领或开工信息报送、并完成相应的安全生产标准化竣工确认。合同履约信息报送完成后，项目负责人信息登记核销。 

五、系统操作界面

新增合同履约信息报送页面：
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输入合同信息报送编号：
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填写合同履约信息报送表界面：
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发承包单位电子盖章后，形成如下已完成签章的电子文件：
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