
注册人员的预注册
（通用流程2.0）

未有资质企业——预注册
已有资质企业——供注册参考

指南通用性 企业现状 地域 对象类别 行业角色 资质动作 涉及信息管理系统

通用模块 未有资质 本市 企业类 不涉及 不涉及
涉本市管理系统

涉住建部管理系统
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执业注册人员管理事前准备（要点版）

办事人员应熟悉执业证书的管理规定和办事指南。通常，执业注册人员变

更单位应具备以下条件：

1.人员和证书符合要求：一般要求年龄不超过65周岁，继续教育合格，证

书在有效期内（且至有效期满不短于4个月）。

2.两网同步：住建部相应的资格管理系统（部网）和本市住建委系统同时

申请。

3.该人员与本企业劳动关系、社保关系一致且正常缴纳。

4.该人员完成本市住建委系统的从业人员信息采集工作，且对学历、职称

有考核指标人员的证书验证。无考核指标的，由企业自主决定是否核验。

申请人要迅速脑
补人员资格的管

理标准哦~
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登录本市住建委门户：
人员→建设工程注册人员资格许可→办事指南→注册**工程师办事指南。

脑补办事指南

例如：注册监理工程师办事指南

办事
指南
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资质管理规定：取得**执业资格证书并受聘于
一个建设工程勘察、设计、施工、监理、招标代理、造
价咨询等具有建筑类资质的单位。（各资质标准表述稍
有差异）

问题：新成立企业，尚无建设工程勘察、设计、施工、
监理、招标代理、造价咨询资质时，执业人员如何注册
就位（肿么办~）？

解决办法
本市住建委对新
申请资质企业采

取人员资 格预
注册的办法。

什么是预注册

预注册的特征

预注册同时具备以下特点：
1.指企业已经完成与人员注册相关的网上（含部网和本
市系统）申报、书面材料的准备齐全。
2.本市住建委人员资格窗口尚未受理。本市系统显示人
员状态为“未受理”。

未受理

4



四类执业注册人员须预注册
（一）注册建筑师 （二）勘察设计类注册工程师

（三）注册监理工程师 （四）注册建造师

特殊例外情况
（一）临时建造师不可作为企业资质申请中的注册人员，因

此，无需预注册。

（二）因注册造价工程师可注册在无建设行业相应资质的企

业，因此，造价工程师必须注册到位（即注册造价工程师不

存在预注册问题）。

哪些执业注册人员须预注册
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企业尚无资质期间
（预注册状态）

企业资质
获批后

变更
注册

本市变更 部网系统+本市系统网上申报（含
书面材料） 企业资质获

批后，再注
册 就 位 。
（受理后，
系统显示人
员 状 态 为
“已受理”）

跨省变更

初始
注册

本市通过考试取
得资格证且未注
册的人员

无需至受理窗口人员资格确认。
可直接在本市系统提交初始注册申请。

外省市通过考试
取得资格证且未
注册的人员

1.先在本市系统提交资格确认申请，
至受理窗口完成人员资格确认。
2.窗口确认后，方可在本市系统提交
初始注册申请。

预注册类型与办理方式

尚无资质的
本次申请资
质的企业

预注册
执业注册
人 员
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部网注册管理系统 管理系统网址

住建部勘察设计类
注册工程师注册管
理 系 统

个人版+企业版
http://www.ccir.com.cn/R
CCS/Download/login.htm

住建部注册监理管
理 系 统

http://jlgcs.cein.gov.cn

住建部注册建造师
管 理 系 统

http://www.coc.gov.cn

住建部注册造价工
程 师 管 理 系 统

http://www.ceca.org.cn

同步维护-部网资格类注册管理系统
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点击人员类办事，选择注册**工程师。

选择本市系统-人员类办事入口

准确填写联系人，
便于过程中沟通

联系哦~

每一件事项都保留经办联系人，可
追溯，可联系，是好习惯！
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勘察设计注册工程师
预注册
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勘察设计注册工程师

准确填写联系人，
便于过程中沟通

联系哦~

每一件事项都保留经办联系人，可
追溯，可联系，是好习惯！

进入企业诚信手册，点击人员类办事，选择勘察设计注册工程师。
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点击新增勘察设计人员变更注册。

勘察设计注册工程师
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输入拟变更注册单位的人员信息。

申报事项选变
更注册。变更
方式选本市变
更或跨省调入。

勘察设计注册工程师
12



完善该人员的信息，填写完毕后点击保存数据。

勘察设计注册工程师
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注册监理工程师
预注册
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点击添加注册监理工程师。

注册监理工程师

添加一级注册建造师变更申请

15



输入拟变更注册单位的人员信息。

变更方式选本
市变更或跨省
调入。

注册监理工程师
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完善该人员的信息，填写完毕后点击保存数据。

注册监理工程师
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注册建造师
预注册
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点击添加一级注册建造师变更申请。

一级注册建造师

添加一级注册建造师变更申请
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输入拟变更注册单位的人员信息。

变更注册原因
选本市变更或
跨省调入。

一级注册建造师
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完善该人员的信息，填写完毕后点击保存数据。

一级注册建造师

注意
1.二级建造师步骤同上。
2.通过考核取得的一级建造师和临
时一级建造师不实行预注册制
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人员状态为“未受理→已受理→已审核→已审批”。
预注册的状态是：“未受理”。

注意：此页面是全部拟变更注册人员汇总页面，勾选选项，仅用于形成人员汇总表
。此页面与企业资质申请（执业注册人员库）页面无关！

预注册成功——浏览汇总信息

一旦该人员在
企业资质事项
中被选中，
“取消申请”
将无法撤销。

完成人员预注册后，请跳出此

页面，进入企业类办事

跳出
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